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1.スケジュールに関する設定 
 

本マニュアルではEasySalesのスケジュール機能の設定方法をお伝えします。 

EasySalesのスケジュール機能は大きく3点の設定を行うことが出来ます。 

 

1・スケジュール名の初期値パターン 

   スケジュール新規登録時のスケジュール名の初期値パターンを設定できます 

    

2・活動報告・スケジュールの登録・編集方式設定 

   案件(若しくは事業所・部署)と紐づけてスケジュールを登録する際の設定ができます。 

    

3・スケジュール種別の設定 

   作成した「スケジュール種別」はスケジュール登録時(編集時)に選択できる 

ようになります。※文字色、背景色はスケジュール一覧画面に反映されます。 

 

ご利用方法に合わせて、より入力しやすく、より見やすく設定を行うことが出来ます。 
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2-1スケジュール名の初期値パターン 

 

1・スケジュール画面に関する設定画面を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2・スケジュールに関する設定画面が開かれます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「スケジュールに関する設定」をクリック 

スケジュール名の初期値パターン 
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3・スケジュール名の初期値パターン 

 

スケジュールの新規登録時の初期値パターンを設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2つ以上の項目情報を初期値にセットすることも可能です。 

例：企業名＋事業所部署の場合 

 ###●●●### ###▲▲▲### とセットする ※●や▲には数字が入ります。 

 

※スケジュール名の初期値パターンは、案件が選択された時点で初めて適用されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

スケジュール登録時の「スケジュール名」の初期

値に反映されます 

利用可能なパラメータの をクリックすると

パラメータが開きます 

各項目の「###●●●###」をクリックすると、設定できます。また、左側のテ

キストボックスへは直接入力、も可能です。 
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2-2活動報告・スケジュールの登録・編集方式設定 

 

主に、 案件(若しくは事業所・部署)と紐づけてスケジュールを登録する際の設定ができます。 

※システム設定内の「日報・営業活動報告に関する設定」にも「活動報告・スケジュールの登

録・編集方式設定」と同様の設定画面が表示されます。 

 

 

 
 

1.2.1 登録/編集方式 

「活動報告の新規作成」時の営業活動の指定方法を設定します 

 

▼案件ベースの場合 

 

「案件ベース」を選択すると「案件」に紐付いた「企業/事業所・部署」データベースを自動で呼び出し

ます。主に「案件型営業」に適しています。 

 

 

 

 

 

▼事業所・部署ベースの場合 

「企業/事業所・部署」を選択すると、「企業/事業所・部署」を検索し、「企業/事業所・部署」

に紐付いた案件を選択してから営業活動を入力します。主に「ルート型営業」に適しています。 

 

 

 

 

 

 

「事業所・部署」を検索し、案件を選択してか

ら、営業活動報告を作成します 

「案件」を選択すると「企業情報/事業所・部

署」が自動選択されます。 
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1.2.2 案件簡易作成時の営業プロセスの初期値 

 

「登録/編集方式」が「事業所・部署ベース」の場合のみ、｣設定が可能です。 

 

 
 

 

 

 

 

1.2.3 スケジュール登録後の画面遷移 

「スケジュール登録/編集後」に「スケジュール詳細画面」を表示させるか、「一覧画面」に戻

るかを選択します。 

 

▼スケジュール詳細画面 

 

 

 

▼一覧画面 

 

 
 

 

 

下記画面の初期値設定です。 
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2-3スケジュール種別の設定 

 

スケジュール登録時の「スケジュール名」に表示させるスケジュール種目を設定します。 

 

 

 

 

 

設定した内容が、スケジュール登録時の「スケジュール名」から選択できます。 

 
 

 

 

背景色や文字色など、自由に設定が可能です 

「追加」ボタンにて項目の追加が可能です 

「スケジュール名」から選択可能です 


