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1.承認フロー設定 
 

EasySalesでは、「日報」提出時や「フェーズ移行」時にし、上長の承認が必要な「日報」 

提出時や「フェーズ移行」時に、「誰が」「どういう順序」で承認するかを定めるルールです。

複数作成し、用途に応じて使い分けることが可能です。 
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2.承認フロー設定 
 

作成の流れ 

 

①承認フローの作成 

  ↓ 

②承認ポイントの設定 

  ↓ 

③承認フローを有効にする 

 

の 3点です。 

 

 

 

2-1①承認フローの作成 

 

 

 

承認フロー設定画面が開かれます 

 

 

 

をクリックしてください。承認フローの作成画面が表示されます 

 

 

 

 

「承認フロー名」を入力(説明は空欄で構いません。)し、 をクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

「承認フロー名」「説明」をクリックし、「確定」

をクリック 

「説明」は空欄でも構いません 

承認依頼中のデータは変更・削除できなくなります。 
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2-2承認ポイント設定 

登録した内容が表示されますので、 をクリックし、ポイント設定へ進んでくだ

さい。 

 

 
 

承認ポイント設定画面が開かれますので、 をクリックしてくださ

い。 
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「承認フロー設定」で設定した内容が「日報の新規

作成」画面の承認フロー項目で選択が可能となり

ます 
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お問合せ    ： easysales-support@rakus.co.jp 

営業時間    ： 平日9：30～17：00  

mailto:easysales-support@rakus.co.jp

